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Sie erfahren hier in kurzen Schritten den Ablauf einer Priifungs-Anlage. Fir weitere Informationen wenden Sie sich
bitte an den Support (office@it4education.at, +43 1 714 69 41-0).

Schritt 1
Anmelden

Melden Sie sich mit
Benutzernamen und
Passwort an.

Bei der ersten Anmeldung
missen Sie ggf. das
Passwort andern.

EM.MA — Exam Management

Willkkormmen! Bitte geben Sie Benutzername und Kennwort ein.

Benutzername: ‘ |

Kennwort: ‘ |

S

Wechseln Sie zu
Kandidaten der Schule und

Schritt 2 (optional)
Neue Personen

% Allgemein = e " Aktuzlisiers1 “w Kandidaten Import Iy Exportieren

anlegen klicken auf Kandidaten & veine Detats
Import. Laden Sie sich die 3
Vorlage herunter und geben 2. Frifer der Schuie
Sie die gewilinschten Daten R
. . . Verwaltung -
ein. Klicken Sie dann auf = L@ 25 Schonberger
|m Ort [ Neu / Plnung / Beantragt O [ 32 | Hofmann
p ’ [T Ubersicht - alle O | @ 34 Strobl
(Sie kénnen Kandidaten
auch Spater nOCh anlegen; Vorlage mit Link herunterladen: Voreoe
Slehe Sch”tt 6) Bitte Importdatei auswahlen:
i i
Schritt 3 Wahlen Sie Neu 2> N— A —
N . B . Uberpriifen rifer indemn 4 Kandidaten Import
Prifungstermin Prufungstermin und tragen
an|egen Sie die Details ein. e Prifungstermin - Testschule03 (T000003) Q@D
. . 5] speichern [ Speichern und SchlieBen rechen
Speichern und SchlieBen . Gt @stennisinie |9 s
. . Status: * [Panung [ 10:
Sle dle MaSke Datum: * Beginn: * I;l Ende: * I;l
Priifungsmodule: * [0
Zustandig: [ =]
Schritt 4 Fugen Sie die zu prifenden

Module auswahlen Module hinzu.
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i€ Editieren € Aktualsieren & Prifer andern  w Kandidaten Import
.2 Prisfungstermin - Testschule03 (T000003) 2
Status: * Planung ID: 100003
Datum: * 27.09.2012 Beginn: * 15:00 Er

Priifungsmodule: * 10
Kommentar:

Zustindig: Lehrer03 Test, Maq.

|;—-| Module- / Kandiddeg
|

Anzahl Priifigsmodule +  Name +  Name

g Prufungsdurchfihrung

& Modul hinzufugen (] Exportieren nach -

Keine Daten zur

Schritt 5 (optional)

Wahlen Sie nun das Modul,

Kandidaten fur welches Sie anschliel3end I
hinzuftigen die entsprechenden
Kandidaten hinzufiigen.
Module - ESC ITSR2 A
Priifungstermin: Testschule03 (T000003) 27.09.2012 15:00:00
Kandidaten
Nachname ¥+  Vorname ¥  KandidatenID ~ ¥  Geburtsdatum ¥  Registrierun,
Keine Daten zum Anzeigen
Elemente pro Seite:
Wahlen Sie nun eine der beiden Moglichkeiten:
6a) Prufung beantragen | 6b) Prifer selbst auswahlen
SChrltt 6& Kehren Sle Uber dle B toteen O Akt E=ﬁmgen mm Bl Anzeigen in Bericht  ~+
Prufungstermin Navigation wieder zum . .
beantragen Priifungstermin zurtick und [2 Prisfungstermin - Testschule03 (T000003) 27.09.2012 15:00:00
klicken Sie auf Beantragen. o penine . ez
Datum: 27.09.2012 Beginn: 15:00
prufungsmodule: 10
(nach diesem Schritt sind Kemmentar:
R . N Zustandig: Lehrer03 Test, Mag.
keine weiteren Anderungen
mehr moglich)
Schritt 6b Sind zu lhrer Schule

Priifer auswahlen

Wunschpriifer zugewiesen,
kénnen diese Uber Prufer
andern jetzt ausgewahlt
werden.

€ Edtieren C Aktualsieren & Prifer andem , Kandidaten Import B Anzeigen in Bericht -
———

[ Priifungstermin - Testschule04 (T000004) 27.09.2012 17:00:00

Info: Sollten Sie zuvor keinen Wunschpriifer ausgewahlt haben, erhalten Sie eine E-Mail sobald ein regulérer Prifer den
Prifungstermin ibernommen hat.
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