Kurzanleitung — EM.MA — PRUFER DCP

Sie erfahren hier in kurzen Schritten den Ablauf einer Prifungs-Anlage. Fir weitere Informationen wenden Sie sich
bitte an den Support (office @it4education.at, Tel: +43 1 714 69 41-0).

Schritt 1
Anmelden

Melden Sie sich mit lhrem
persénlichen Benutzernamen und
Passwort an.
https://admin.dcp.bitmedia.at/DCP/

Bei der ersten Anmeldung miissen
Sie ggf. das Passwort andern.
Sollten Sie mehrere Anmelde-Rollen
haben, dann kénnen Sie diese nach
der Anmeldung wechseln.

EM.MA — BExam Management DE

Bitte geben Sie Benutzername und Kennwort ein.

Benutzername: |Ber|ul1emame| ‘

Kennwaort: | ‘

e

Schritt 2
Prifungstermin
Ubernehmen

Klicken Sie im Menu auf
Prafungstermin Verwaltung -
Ubernahme um alle aktuell
freigegebenen Termine anzuzeigen.

Zum Ubernehmen eines Termins

offnen Sie den Termin und klicken
dann auf die Schaltflache Termin

Ubernehmen.

1003 Too003 Tt | 27092012

\?_’, Prifungstermin - bit media testaccount (127001) 27.03.2013 00:00:00 &) &)

Testcenter: bit megia testaccount (127001)

Status: Zugelassen it 100199

Datum 27.03.2013 Beginn: o0:00 Ende: 13:00
Prafungsmodule: 12

Kommentar:

Zustandig: Kuchar Erwin

Schritt 3 (optional)
Module / Kandidaten
auswahlen

Uber das Register Module- /
Kandidatenzuordnung kénnen Sie,
falls gewollt, noch Anderungen
durchfiihren (siehe Kurzanleitung
Testcenter Admin fir Import).

Schritt 4
Prifungstermin
aktivieren

Klicken Sie auf die Schaltflache
Aktivieren. Im nachfolgenden Dialog
konnen Sie Kandidaten aktivieren
bzw. wenn nétig fur Kandidaten eine
neue Registrierung erstellen.
Hinweis: Zum aktivieren der Kandidaten
mussen diese markiert sein und mit OK
abschlieen.

Ab diesem Zeitpunkt kdnnen Sie im
ITS R3 Organizer lhre
Prufungstermine aktualisieren.

) Priifungstermin - Testschule03 (T000003) 27.09.201

Testcenter: Testschule03 (T000003)

Status: Vorbereitung ID: 100003

Datum: 27.09.2012 15:00 Ende:

itk L Nachname¥ Vorname ¥ Geburtsdatum® Modul ¥  Provider ¥

(bestanden)
Tmp

Elemente pro Seite:

Testuser9 Bit9 09.01.1990 oG ITSR2_Neu

sl I I

Schritt 5
Testsystem
Monitoring

Uber die Schaltflache Testsystem
Monitoring kdnnen Sie nach dem
Auswerten und Ubertragen vom ITS
Organizer uberprifen, ob die Daten
korrekt ubermittelt wurden.

Benuzername ¥ Kennwort ¥ Nachname <+ ¥ Vomame ¥  Prufungsmodul ¥ Info ¥ Status

AT000529392
AT000554720

21091998 Barth Philipp 5
20111999 Beyer Richard WK

Nicht angetreten
Nicht angetreten

Schritt 6
Prufung abschlieRen

Nach dem Ubertragen vom ITS
Organizer mussen Sie in EM.MA auf
Termin abschlieen klicken, damit
das Ergebnis angezeigt wird und der
Kandidat in Folge ein Zertifikat erhalt.

ACHTUNG: Bevor der Termin in EM.MA
abgeschlossen wird muss das Ubertragen
vom ITS.Organizer fertig sein.

FEEDBACK UBER ABSOLVIERTEN PRUFUNGSTERMIN:

Feedback

- Nach Abschluss des Priifungstermins
- konnen Sie Feedback tber die Priifung
_ abgeben.

Anderungsdatum: 21.05.2021

. Wahlen Sie dazu den Menlipunkt ,Feedback fiir

. Prufungstermine“> hier sehen Sie Ihre absolvierten

- Prufungstermine - den gewiinschten Termin zum Offnen

- anklicken. > Im geoffneten Termin haben Sie oben die

. Schaltflache ,Neues Feedback®. Die Fragen beantworten und
. danach mit OK schlieRRen.
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