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KURZANLEITUNG FUR TYPING

Sie erfahren hier in kurzen Schritten den Ablauf einer Prifungs-Anlage. Fiir weitere Informationen wenden Sie sich
bitte an den Support (office@it4education.at, +43 1 714 69 41-0).

Schritt 1 Melden Sie sich mit
Anmelden Benutzernamen und Passwort an. EM.MA — Exam Management

Bei der ersten Anmeldung missen
Sie ggf. das Passwort andern.

Willkkornmen! Bitte geben Sie Benutzername und Kennwort ein.

Benutzername: ‘ ‘

& Kennwort: ‘ ‘

|

Schritt 2 Wahlen Sie im Meni L EM.MA — AT Schule DI
Priifungstermin = Priifungstermin Verwaltung Neu / TYPIng S
anlegen Planung / Beantragt. ¥

Neu - Prifungstermin und tragen | |[§_ = | e D~ & - & P e

gfhﬁ'eegzitz:z 3:2 l\ﬁgsell((e:hem und :::::d:::iirsm @ Nicht zugelassene Priifungstermine

' [¥] Registrierungen der Schule D ¥ ¥  Datum
7 Prifer der Schule

Schritt 3 Fiigen Sie das zu prifende Modul _ _ _ -
Module TY hlnzu_ & Editieren Aktualisieren & Prafer andern = Candidates Import Anzeigen in Bericht
auswahlen [ Priifungstermin - bit media testaccount (127001) 04.03.2019 10:00:00

Status: * Planung ™: 127184
Datum: * 04.03.2019 Beginn: * 10:00 E
Priifungsmodule: =10

Kommentar:

Zustindig: Kuchar Erwin

Bitte fiigen Sie die bendtigten Module zum aktuellen Termin hinzu !

|| Module- / kandidatenzuordnung #ig Prufungsdurchruhrung

¥ Modul hinzufugen = I8 W® Bportieren nach v

‘Anzah! Prifungsmodule ¥ Modul
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[=] Module- / Kandidatenzuordnung

¥ Modul

¥ Geburtsdatum

TSR prosader

I

17188

10:00 [

Organisation:

Schritt 4a Wahlen Sie nun das Modul, fir | & Modul hnzufugen 18 I portieren noch -
Kandidaten welches Sie anschlieRend die S —
hinzuflgen entsprechenden Kandidaten et ioms s o
hinzuftgen. ’
" Aktualisieren
—=| Module - OCG Typing TY ITSR3_Provider
Priifungstermin: bit media testaccount (127001) 04.03.2019 10:00:00
& Kandidaten
Nachname ¥ Vorname
Schritt 4b Uber die Schaltflache Kandidaten S
Kandidaten Import kdnnen S|e d|e Kandidaten - Prifungstermin - bit media testaccount (127001) 04.03.2019 12:00:00 Kuchar Erwin
Importieren anlegen. Laden Sie sich die e o o
Vorlage herunter und geben Sie die h )
gewinschten Daten ein.
Speichern Sie das Dokument auf
Ihrem Rechner ab. et — =
Waéhlen Sie das zuvor gespeicherte e o1 et
Dokument aus und Klicken Sie e ————
dann an |mp0rt. Bitte Importdatei auswahlen:
Schritt 5 Sind zu lhrer Schule Wunschprufer . B - Schule DE TYPING
Prifer zugewiesen, konnen diese tiber e 3
auswahlen Prifer andern jetzt ausgewahit | R e T R v T R W
Werden. " Priifungstermin - bit media testaccount (127001) 04.03.2019 10:00:00
Da fur das Modul Typing jeder o T i
Testcenteradministrator lhrer >
Schule auch Prifer ist, kbnnen Sie
sich direkt zum Prifer machen. Das
Beantragen eines Prufungstermins
entfallt.
Schritt 6 Unter Allgemein — Meine Details B (e DE TYPING
Wechseln der kénnen Sie lhre Anmelderollen :
Anmelderolle wechseln.
Fir die Durchfiihrung eines ol R —
Prufungstermins als Priifer missen | o - N
Sie die Rolle zu Typing Prufer S g
wechseln. [ oA
5 i 7 0 s
o TR
Schritt 7 Unter Prifungstermin Verwaltung S —
Priifungstermin = — Alle meine Termine sehen Sie
auswahlen Ihre offenen Prifungstermine.

Fur die Durchfihrung eines
Prufungstermins den Termin
offnen.
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Schritt 8
Durchfiihrung
Prufungstermin

Fir die Durchfiihrung eines
Prifungstermins den gewiinschten
Termin 6ffnen.

Zum aktivieren des Termins klicken
Sie auf Aktivieren.
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Schritt 9 Damit ein Kandidat sich am System

Registrierungen = anmelden kann muss eine

erstellen Registrierung erstellt werden. Dazu
die Kandidaten Markieren und auf
die Schaltflache Registrieren
klicken.

Schritt 10 Nach dem Registrieren kdnnen die

Aktivieren der Kandidaten aktiviert werden.

Kandidaten Dazu markieren Sie die Kandidaten
die an der Prifung teilnehmen
wollen und bestétigen Sie mit OK

Schritt 11 Uber die Schaltflache Testsystem

Testsystem Monitoring gelangen Sie zur

Monitoring und
Anmeldedaten
der Kandidaten

Ubersicht wahrend der Priifung.

Zusétzlich werden lhnen die
Anmeldedaten der Kandidaten
angezeigt.

EM.MA - AT Schule DE TYPING

[ Prilfungstermin - bit media testaccount (127001) 04.03.2019 13:00:00 bitmedia Tester

[
S

Datm e

miegarodue 1)
r—
Tty

Frter

Login fur Kandidaten:
Registriernummer und
Geburtsdatum ohne Punkte.

URL fur Kandidaten Login:

Sobald Sie auf Termin
abschlief3en klicken, werden alle
Kandidaten abgeschlossen und das
Ergebnis der Prifungen wird Ihnen
angezeigt.

Schritt 12
Abschluss
Prifungstermin
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